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1. A szabdlyzat célja, hatdlya, a legfontosabb jogszabalyok és belsé
szabéalyzatok

Magyarorszag Alaptdrvényének V1. cikk (3) bekezdésében meghatarozott informacioszabadsag
mint alapjog (,, Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kézérdekii adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez ) biztositasa érdekében, az informéacios onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szolé 2011. evi CXII. torveny valamint a vonatkozd &gazati
jogszabalyok, igy kulondsen a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérél szolo 2009. évi CXXII. torvény rendelkezései alapjan NYIRTAVHO Nyiregyhéazi
Tavhoszolgaltatd Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) az informacidszabadsdg érvényesitése
érdekében az aldbbi szabalyzatot alkotja.

1.1. A szabalyzat célja

A Tarsasag a Kgtv. 1. § a) pontja szerint koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgnak mindsiil.
Az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVI. torvény 5.8 (2) bekezdése értelmében a Tarsasag, mint
allami vagyonnal gazdalkodo6 vagy azzal rendelkez6 szerv a kdzérdekii adatok nyilvanossagarol
sz0106 torvény szerinti kdzfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

A Tarsasag a feladatkorébe tartozod ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a tdrsadalom
pontos és gyors tajékoztatast. A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Téarsasagnal az
informacidszabadsag érvényesiilésének eljarasrendjét, igy kiilonosen a kozérdekii adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét, valamint a
kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabalyait.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1évé kozérdekli adatok és a
kozeérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozadat) teljes korére, azzal hogy az
Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében az egyedi adatigénylés szabalyai nem alkalmazandok a
kozhitelli nyilvantartasbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgéltatasra.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Téarsasag vezetd tisztségviseldire, a felligyelbizottsag
tagjaira, valamennyi munkavallal6jara, valamint — kizar6lag a ra vonatkoz6 részben — az
adatigényldre.

1.2.1. A szabalyzat alkalmazasa szempontjabél legfontosabb jogszabalyok és belso
szabélyzatok

e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

e Az informécids dnrendelkezesi jogrdl és informéacioszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

e Az allami vagyonroél sz6lé 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.)

e a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikddésérdl szolo 2009. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: Kgtv.)

e A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kézbesz. tv.)

o A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérdl szo16
301/2016. Korm. rendelet (a tovabbiakban: koltségtéritési rendelet)

o A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
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szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet)

A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet)

A Térsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata (a tovabbiakban: adatvédelmi
szabalyzat)

2. Alapfogalmak

2.1. Alapfogalmak kilénosen:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informécid vagy ismeret, figgetlenul kezelésének modjatél, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a milkodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozé adat (Infotv. 3. § 5.);

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6.);

Kozadat: jelen szabalyzat alkalmazasban a k6zérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozadat elnevezésen keriilnek emlitesre

szemelyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacié (...) (GDPR 4. cikk 1. pont)

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténd
hozzaférhetdve tétele (Infotv. 3. § 11.);

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhetové tétele (Infotv. 3.
§ 12.);

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekill adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett (Infotv. 3. § 19.); jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabol adatfelelds a
Tarsasag. A Tarsasag a kdzzétételi kotelezettséget sajat honlapjan teljesiti, ennek okan
adatk6zl6 igénybevételére nem kertil sor.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférest
eredményezi (GDPR 4. cikk 12.)

szakmai vezetd: jelen szabalyzat egyedi adatigénylésekre vonatkozd rendelkezései
szempontjabol szakmai vezetdnek mindsiil az a vezetd beosztasi munkavallalo, akinek
a miikodési teriiletét a kozérdekii adatigénylés targya érinti.

Egyedi adatigénylés: jelen szabalyzat alkalmazéasaban egyedi adatigénylés a kdzadatok
megismerése iranti igény

Adatigénylé: jelen szabalyzat alkalmazéasaban adatigényld a kozadatok megismerése
iranti igényt eldterjesztd személy
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o Uzleti titok: az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény szerinti {izleti titok,
valamint az a titokkorbe es6 adat, melyet egyéb jogszabaly Uzleti titokként nevesit;

e Mindsitett adat: a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvény szerinti
mindsitett adat

e NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag;

e Informéciés jogokkal foglalkoz6 személy: jelen szabélyzat alkalmazésaban
informécios jogokkal foglalkozd személy a Téarsasag dijbeszedési és dijbehajtasi
osztalyvezetdje;

e Kozadattar: jelen szabalyzat alkalmazasaban az Infotv. 37/A. §8-37/B. §-a szerinti, a
kozérdeki

Amennyiben a mindenkori hatalyos informéacioszabadsdg jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotéasakor az Infotv.), valamint a GDPR és egyéb &gazati jogszabaly fogalommagyarazatai
vagy rendelkezései eltérnek jelen szabalyzatban ismertetett jogszabalyi fogalmaktol, akkor a
jogszabaly altal meghatarozott fogalmak alkalmazanddak.

3. Az egvyedi adatigénylés eloterjesztése, és a teljesités rendje

3.1. Az egyedi adatigénylés eloterjesztése
A Tarsasaghoz egyedi adatigénylést szoban, irasban vagy elektronikus uton barki benyujthat.

Az egyedi adatigénylés irdsban a 4400 Nyiregyhaza, Népkert u. 12. cimre kildott postai levél
vagy a nyirtavho@nyirtavho.hu cimre kiildott elektronikus levél Gtjan terjeszthet6 eld.

A szobeli adatigénylés a Tarsasag Ugyfélszolgalatan 4400 Nyiregyhaza, Vay A. krt 4-6. 1/106
cim alatt terjeszthet6 el6 iigyfélfogadasi iddben. Az Ugyfélszolgalaton dolgozé munkatars az
adatigénylésrél jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében talalhato jegyz6konyvet vesz fel és azt
a lehetd legrovidebb idon beliil - maximum a rogzitéstdl szamitott 24 oran beliil - koteles az
informéacios jogokkal foglalkozd személy felé tovabbitani.

A Tarsasagnal az informacids jogokkal foglalkoz6 személy: Neve: Dr. Orosz Timea

Az egyedi adatigénylés - a teljesitésre nyitva allo hataridé szamitasa szempontjabol - akkor
mindsiil beérkezettnek a Tarsasdghoz, amely napon az adatigényld

a) adatigénylését szoban elGterjesztette;
b) az irasban elerjesztett kérelem a Tarsasaghoz megérkezett;
C) az elektronikus tton el6terjesztett kérelem a megérkezés idépontjaban.

Amennyiben az igényt az adatigényld szdban terjeszti eld, ugy az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy, vagy a Tarsasdg azon munkavallalgja, aki el6tt a szobeli igényt
elderjesztettek, koteles az igényrdl haladéktalanul az 1. sz. mellékletben meghatérozott
jegyzoékonyvet felvenni. A jegyzOkonyv tartalmazza az adatigényld aldirasat, mellyel igazolja
azt, hogy az adatigénylést a jegyzOkonyvben rogzitettek szerint terjesztette eld.

A jegyzOkonyvet a lehetd legrovidebb 1don beliil, de legkésObb a rogzitéstdl szamitott 24 6ran
belll koteles az érintett munkavallalé az informacids jogokkal foglalkozé személyhez eljuttatni.
Az informécids jogokkal foglalkozd személy az adatigenylés benyujtasarol tajékoztatja a
vezetd tisztségviseldt.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus uton érkezett, ugy azt a Tarsasag azon
munkavallaloja, akihez az igény érkezett, koteles a lehetd legrovidebb iddn, de legkésébb a
kozadatigénylés beérkezéstdl szamitott 24 o6ran beliil az informacios jogokkal foglalkozd
személyhez eljuttatni.

Amennyiben az informacios jogokkal foglalkozd szemely megitélése szerint az adatigényles
teljesitéséhez az sziikséges, a koriilmények altal lehetdvé tett legrovidebb idén beliil, de
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legkésobb az adatigénylés benyujtasat kovetd 2 napon beliil, hataridé meghatarozasaval és az
adatigenyles tartalmanak kozlésével — e-mail Utjan - megkeresi a szakmai vezet6t az
adatigenyléssel kapcsolatos tajékoztatasa és a sziikseges adatok megkuldése érdekeben.

A szakmai vezet6 az tajékoztatasat, valamint — amennyiben azokat szervezeti egysége kezeli,
vagy azok egyébkent rendelkezésére allnak - az igényelt kozadatokat — e-mail utjan - megkaldi
az informécids jogokkal foglalkoz6 személy részére a kortlmények &ltal lehetové tett
legrévidebb, de legkésdbb az informacios jogokkal foglalkozé személy altal a megkeresésében
meghatédrozott hataridén beliil.

Az informécids jogokkal foglalkozo személy az adatigénylés teljesithetoségét az Infotv.
rendelkezéseire figyelemmel vizsgélja. Amennyiben az &gazati jogszabalyok az Infotv.
rendelkezéseitdl eltérnek, ugy az agazati jogszabalyok figyelembevétele a szakmai vezetd
feleldssége, aki az informacios jogokkal foglalkozd személy részére koteles az eltérd
jogszabalyokrol szol6 tajékoztatast - allaspontjaval egyidejlileg - megkuldeni.

Az informécios jogokkal foglalkozd személy —a szakmai vezet6 altal adott tajékoztatasra is
figyelemmel - kialakitja allaspontjat az adatigénylés teljesithetdségével kapcsolatban,
egyidejiileg el6késziti a dontés tervezetét is. Alldspontjat, annak indokaival, valamint a
tervezetet legkésdbb az adatigénylés teljesitési hataridejét megeldzd 3 nappal koteles a vezetd
tisztségviseld elé terjeszteni jovahagyas céljabol. Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos
dontést — az informacidsjogokkal foglalkozd személy szakmai vezetd tajékoztatasra is
figyelemmel kialakitott javaslatara - Kizarolag a vezet6 tisztségviselé hozhatja meg.

3.2. Az egyedi adatigénylés teljesitése

Az adatigénylés teljesitésére lehetdség van szdban is, amennyiben a kozadatigénylés
eléterjesztésére szoban kertilt sor €s az adatigénylés egyszeri megitélésu.

Egyszer(i megitélésii az adatigénylés akkor, ha
o akért kdzadat kozzétételére kordbban mar sor kerdilt,
e a kozadatigénylés a Tarsasag szervezeti felépitésére, a miikodést szabdlyozd
jogszabalyokra vonatkozik.

A szbban teljesitett adatigénylés estén - az 1. melléklet szerinti felvett jegyz6konyvon — jelezni
kell az adatszolgaltatas megtorténtét, idopontjat és a szolgaltatott adatokat. Az adatszolgaltatas
megtorténtét az adatigénylé a jegyzOkonyvon aldirasaval igazolja. Amennyiben az
adatigenylést szoban nem az informécids jogokkal foglalkoz6 személy teljesitette, Ugy az eljard
munkavallal6 az errdl felvett jegyzOkonyvet haladéktalanul tovabbitja az informécids jogokkal
foglalkoz6 személy részére.

Az adatigénylés teljesitésére — amennyiben az adatigényl6 ezt kéri és az a Tarsasdgnak nem
okoz aranytalan nehézséget - lehet6ség van betekintés biztositdsa utjan is. A betekintés
idépontjanak ¢és iddtartamanak meghatirozdsa sordn az adatigényld igényeire €S
informéacidszabadsaghoz valé joganak hatékony érvényesulésére, valamint a Tarsasag
ugymenetének zavartalansagara is figyelemmel kell eljarni. A betekintés biztositdsa soran
kiilonds figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatigényl6 kizarolag a kozadatokat ismerhesse
meg. Az egyedi adatigénylés barmely formaban torténd teljesitése nem sértheti masok jogait €s
szabadsagait, igy kiillondsen az adatigénylé nem jogosult a védett adatok megismerésére. Az
adatigényld a betekintés soran feljegyzést készithet a kozérdekii adatokrol.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditasarol a
Téarsasag — az Infotv.-ben foglalt hataridokre is figyelemmel - kételes gondoskodni.
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Amennyiben az adatigénylés kozérdekbdl nyilvanos személyes adatra vonatkozik, fokozott
koriiltekintéssel kell eljarni az adatigénylés teljesithetéségének vizsgalata soran. Amennyiben
az egyedi adatigénylés teljesitése soran tévesen személyes adat kozérdekb6l nyilvanos adatta
mindsitésére és harmadik személy (adatigényld) szamara torténd tovabbitasra keriil sor, ugy —
a személyes adatok bizalmassaganak megsértésére figyelemmel — adatvédelmi incidens
kovetkezik be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag felhivja az igényldt az igény pontositasara. Az
adatigénylés beérkezési idOpontja ebben az esetben az az idépont, mely idépontban a
pontositott adatigénylés a Tarsasaghoz megérkezik. A Tarsasag az adatigénylés pontositasara
az adatigényld részére 15 napos hataridot allapit meg. Amennyiben az adatigényld jelzett
hataridében az adatigénylést nem pontositja, igy a Tarsasag az adatigénylést visszavontnak
tekinti. Err6l, valamint az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetdségekrdl az adatigénylét a
pontositasrdl sz6l6 levelében tajékoztatja.

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kovetd
legrovidebb iddn beliil, de legkésébb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal

meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz (személyes adat, egyéb védett adat) a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ez nem okoz a Téarsasagak aranytalan
neheézséget - az igényld altal kivant modon kell eleget tenni. Aranytalan nehézségnek mindsiil
kuldnosen, ha a technika mindenkori llasa szerint a Tarsasagtol nem &ltalaban elvarhat6 az az
igénylo altal kivant technikai eszk6z hasznélata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A Térsasag nem utasithatja el az adatigénylést arra vald hivatkozéssal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

3.3. Az egyedi adatigénylés megtagadasa

A Tarsasag nem koteles az egyedi adatigénylést teljesiteni, ha az Infotv.-ben, vagy a vonatkozé
egyéb jogszabalyokban meghatarozott barmely feltétel a kdzérdekli adatigénylés teljesitését
Kizarja, vagy annak megtagadasat — a Tarsasag mérlegelése alapjan — lehet6vé teszi.

Az egyedi adatigénylés teljesitését kizarja kiillondsen, ha az adat nem kézérdekbdl nyilvanos
(védendd) személyes adat, vagy az igényelt adat egyébként nem mindsiil kozadatnak.

A Téarsasadg megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését akkor is, ha a kért kbzadatot nem
kezeli.

A Térsasag az adatigénylést megtagadja — a jogorvoslatrol szol6 tajékoztatassal egyidejlileg -,
ha az adatigénylot koltségtérités megfizetésére hivta fel, azonban az adatigénylé a Térsasag
altal biztositott 15 napos hataridén beliill a koltségtérités Osszegét nem fizette meg. A
koltségtérites megfizetésnek elmulasztasara tekintettel az adatigenylés teljesitése kizardlag az
Infotv. 29. § (4) bekezdésben meghatarozott esetben tagadhaté meg (munkaerdéforras aranytalan
igénybevétele/jelentés terjedelmli masolatkérés és a koltsegtérites mértéke meghaladja az
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5000,-Ft-ot). Egyéb esetben az adatigénylodt fizetési kotelezettség az adatszolgaltatas teljesitést
koveto, legalabb 15 napos hataridében terheli.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo
adatigenyléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem
allt be és a Tarsasag az adatigénylest teljesitette.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezeését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Nem mindsiil kdzadatnak az iizleti titoknak mindsiilé adat. Uzleti titoknak mindsiilé adat csak
jogszabaly altal meghatarozott esetben és modon adhato ki az adatigénylonek.

Nem mindsiil azonban iizleti titoknak a kozponti és a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve
az eurdpai unios tdmogatas felhasznélasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel,
az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval,
az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiillon torvény kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossagra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiléndsen a védett ismerethez - val6
hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenyseég vegzése szempontjabol aranytalan
sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

A Kgtv. 7/1. 8 (2)-(3) bekezdéseire figyelemmel nem ismerhetd meg a Tarsasag iizleti
tevékenységével kapcsolatos azon adat, amelynek mas altal torténd megszerzése vagy
nyilvanossagra hozatala a Tarsasag Uzleti tevékenysége szempontjabdl aranytalan sérelmet (ha
az adat mas altali megszerzése, hasznositasa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra
hozatala a Tarsasag versenytarsat indokolatlan elényhdz juttatnd) okoz.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az mindsitett adat.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi érdekbdél, nemzetbiztonsagi  érdekbdl,
biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatési hatdsagi eljarasra
tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez e€s a megismerhetdség
kizardsahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Tarsasag vezetd tisztségviseldje
engedeélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyul6 igény a tiz éves idétartamon
beliil a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Tarsasag
mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések eldkészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Europai Unio
jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a
koltségveteési és az addpolitikai érdeket is.
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A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szdmlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyulo
adatmegismerésekre kiillon torvények rendelkezései irdnyadok. A Tarsasdg erre torténd
hivatkozassal az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, tipusanak, targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése
idépontjanak megjelolésével teljesiti.

Amennyiben a Tarsasag megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését, az adatigénylét a
megtagadasrol ¢és annak indokairdl, valamint az adatigényldt az Infotv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol az igény beérkezésétol szamitott 15 napon beliil irasban vagy — ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiti.

A kozadatigénylés megtagadasanak reszletes szabdlyait az Infotv. és vonatkozd &gazati
jogszabalyok hatarozzak meg.

3.4. Koltségtérités megallapitasa
3.4.1. A koltsegtérités megéllapitasnak esetei

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi mddjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatja.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az

igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz

valoé beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridobe

nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal

megallapitott, 15 napos hataridoben kdteles részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz szlikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi és a koltségtérités
mértéke meghaladja a koltségtéritési rendeletben meghatarozott Osszeget (5000,-Ft), az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a maésolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl (pl.
betekintés) az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil a Tarsasag tajékoztatja.
Ebben az esetben is az adatigényld a fentiek szerinti 30 napos hataridében nyilatkozhat arrol,
hogy adatigénylését fenntartja-e.

A koltségtérités meértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozéd igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigényles teljesitése a kdzfeladatot ellato szerv alaptevékenységenek ellatdsahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd- raforditas koltsége.

Amennyiben a Tarsasag az egyedi adatigénylést a nyilvanos forras megjellésével teljesiti és az
adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaerd-raforditas cimeén koltségtérités megallapitasara
nem Ker(l sor, a Tarsasagnak a koltségtéritési rendeletben meghatarozott 6sszegii koltségtéritést
szlikséges megallapitania.
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3.4.2. A Kkoltségterités mértéke és megfizetése mddja

A Kkoltségtérités mértéke a mindenkor érvényben 1évd Uzletszabalyzat tartalmazza az - Egyéb
tevékenység dijtételei alatt.

A fizetendS dijrol a Tarsasag szamlat allit ki. Az adatigényles teljesitéséért megallapitott
koltségtérités AFA mentes.

A koltségtérités megfizetésére lehet6ség van, készpénzatutalas megbizas utjan, atutalassal és
bankkartyaval is.

3.4.3. Az adatigénylo személyes adatainak kezelése

Az adatigényl6 személyes adatai (név, elérhetdség) csak annyiban kezelhetok, amennyiben az
az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdéseben meghatarozott szempont
alapjan valo vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 (1 év) elteltét,
illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni
kell. Az adatok torlése irant a hatarid6 lejartat kovetéen az informacios jogokkal foglalkozo
személy haladéktalanul intézkedik.

A Térsasag az adatigényl6 személyes adatainak kezelésérdl szolo tajékoztatot honlapjan és
azon ligyfélszolgalati helyiségében, ahol az adatigénylést személyesen eldterjesztd ligyfeleket
fogadja, jol lathato helyen kozzéteszi. Az adatkezel6 nevérdl, az adatkezelés céljardl, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos részletes informaciokat tartalmazé tajékoztatd elektronikus
elérhet6ségérol — a tajékoztatdra mutatd link megjeldlésével — az adatigénylonek kiildott
levélben tajékoztatast ad. A tajékoztatast az 5. sz- melléklet szerinti tartalommal kell teljesiteni
azzal. hogy amennyiben az adatkezelés koltségtérités megfizetéshez sziikséges, ugy az
adatkezelés felmeriilése esetén erre vonatkozd tartalommal, kilon kell tajékoztatni az
adatigénylot.

3.5. Nyilvantartasok, adatszolgéltatas a NAIH felé

3.5.1. Nyilvantartasok

a) Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol a Tarsasag nyilvantartast
vezet és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-€éig tajékoztatja a NAIH-ot.

b) A teljesitett kozérdekli adatigénylésekr6l a Tarsasag az Infotv. 29. § (1a) bekezdése
vizsgalata céljabol (egy éven beluli ismételt, azonos adattkdrre vonatkozo, teljesitett
adatigenylés) nyilvantartast vezet.

Az a) és b) pont szerinti nyilvantartast a Tarsasag — az informécios jogokkal foglalkoz6 személy
atjan - egységesen az 4. melléklet alkalmazasaval vezeti, azzal, hogy az elutasitott
adatigénylések esetén — annak okan, hogy az ismételt adatigénylés elGterjesztése azok
vonatkozasban nem vizsgalhato — az adatigényld személyes adatait nem tiinteti fel, kizarolag
az iktatdszamot, az adatigenylés targyat és az elutasitasra vonatkozo adatokat.

A nyilvantartas vezetése és a NAIH tajékoztatasa az informacios jogokkal foglalkoz6 személy
feladata. Az informacios jogokkal foglalkozo szemely kérésére a Tarsasag személyi hatalya ala
tartozok —ide nem értve az adatigénylot - kotelesek tajékoztatast adni a nyilvantartashan
szerepld egyedi adatigénylésekkel kapcsolatban.

Figyelemmel arra, hogy a nyilvantartas személyes adatokat tartalmazhat (név), annak vezetése
soran Tarsasag koteles az adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok és az adatvédelmi szabalyzat
rendelkezéseire figyelemmel eljarni.

Az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista II. Tevékenységre, mukodésre
vonatkozo6 adatok 15. kdzzétételi egysége szerinti adatok kozzététele soran figyelemmel kell
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lenni arra, hogy személyes adatok kdzzétételére ne kertiljon sor. A kozzétételi kotelezettségnek
a Téarsasag az informéacios jogokkal foglalkozd személy Utjan tesz eleget.

3.6. Jogorvoslat
3.6.1. A biro6séag eljarasa
Az igénylo a kozadat megismerésére vonatkozod igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés

teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegenek fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat.

Illetékes birdsag: Nyiregyhazi Jarasbirosag
Cim: 4400 Nyiregyhéza, Bocskai Ut 2.
Telefonszdm: +36 1 391 1400

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésre vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani a Tarsasag ellen.

Amennyiben az adatigényldé a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH)
vizsgalati eljarasat kezdeményezi fentiek matt, Ggy a pert a NAIH vizsgélati eljarasa
eredményeként adott valaszanak kézhezvételét6l szamitott harminc napon belll lehet
meginditani.

3.6.2. A NAIH vizsgalati eljarasa

A NAIH-nal barki jogosult vizsgalati eljarast kezdeményezi, ha a k6zadatok megismeréséhez
fliz0do jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen
veszelye fennall.

Amennyiben az adatigénylé a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének felulvizsgalata miatt
kezdeményezi a NAIH eljarasat, ugy arra az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol
szamitott egy éven beliil van lehetdsége.

Illetékes hat6sag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Telefonszdm:  +36-1-391-1400, +36 (30)6835969
E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Lev.cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Honlap: www.naih.hu

4. A kozzétételi kotelezettséq teljesitése

4.1. Altalanos szabalyok

A Tarsasag elektronikusan a www.nyirtavho.hu honlapon hozza nyilvanossagra jogszabalyban
meghatarozott adatokat. A Tarsasag a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel
alakitja ki honlapjat.

Figyelemmel arra, hogy a Tarsasdg sajat honlapjan teszi kozze a kdzadatokat, ennek okan
adatko6z16 igénybevételére nem kertil sor. A Tarsasag kozzétételi kotelezettségének az egységes
kozadatkeresd rendszerhez vald csatlakozas utjan is eleget tesz.
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A Tarsasagot a kozzétételi kotelezettség az Infotv., a Kgtv. valamint a vonatkozé egyéb
jogszabalyok, igy a Kdzbesz. tv. alapjan terheli.

A Tarsasag altalanos kozzétételi listat vezet az Infotv. 1. melléklete szerinti adattartalommal,
valamint killonds kozzétételi listat vezet a Kgtv. rendelkezéseire figyelemmel.

A tarsasag kozzéteteli kotelezettségét a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet és a 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet rendelkezeéseire is figyelemmel teljesiti.

A Téarsasag a honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre mutato hivatkozast helyez el.

A Téarsasag a honlapjan az Infotv. 34. 8 (3) bekezdése alapjdn — kozérthetd formaban —
tajékoztatast ad az egyedi adatigénylések szabalyairdl és az adatigényldt megilletd jogorvoslati
lehetdségekrol.

4.2. A sajat honlapon torténé kozzététel szabalyai

A kozzététellel érintett kozadatok kozzététele irant a Tarsasag az informatikai szervezeti egysége
utjan intézkedik (kozzétevo szervezeti egység). A kozzétevo szervezeti egység felelOs a kozzétett
kdzadatok — az érintett szervezeti egységek alabb szabalyozott egyiittmiikodésén alapuld -
kozzétételéért, helyesbitéséért, frissitéséért, eltavolitasaért, archivalasért, naplozasaért illetéleg
az adatokon végzett egyéb miveletek elvégzéséért. A kozzétett adatokkal kapcsolatos
adatbiztonsagi intézkedések biztositasa a kozzétevo szervezeti egység feleldssége.

A kozzététellel érintett kozadatok Osszegylijtése, aktualizaldsa, valamint az adatoknak a
kozzétevo szervezeti egység részére torténd tovabbitasa valamennyi érintett szervezeti egység
kotelezettsége (érintett szervezeti egyseqg).

A kozzététellel érintett kozadatokat tartalmazd dokumentumot ,,pdf” formatumban kell
tovabbitani a kozzétevé szervezeti egység részére, akként, hogy az — tartalmat és forméjat
tekintve - a kozzétételre alkalmas allapotu legyen, ide értve a védett adatok felismerhetetlenné
tételét is.

Amennyiben a tovabbitott dokumentum az érintett szervezeti egységnek felrohatd okbdl nem
alkalmas a kozzétételre, a kozzétevd szervezeti egység azt jogosult visszakiildeni a tovabbito
szervezeti egységnek, javitas céljabol.

Az adatkozlési kotelezettség az érintett szervezeti egységeket a 3. szamu melléklet szerinti
eljarasrendben, a jogszabalyokban megjeldlt hataridokre figyelemmel terheli.

A kozzétevO szervezeti egység a feltdltés megtorténtét kovetden e-mail Utjan haladéktalanul
tajekoztatja az adatkozlO szervezeti egységet a feltoltés megtorténtérdl. Az érintett szervezeti
egység a kozzététel megfeleldségét ellendrzi. Amennyiben a kozzététel barmely okbol nem
megfeleld, azt haladéktalanul jelzi azt a kdzzétevd szervezeti egyseég részére.

Az érintett szervezeti egység a kozzétett adatok pontossagat, idoszerliségét, megfeleldségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan ellendrzi; amennyiben az adatokban valtozas all be, ugy a
valtozassal érintett adatokat haladéktalanul megkiildik a k6zzétevo szervezeti egység részére.

A honlapon torténd valamennyi kozzétételrdl egyidejiileg tdjékoztatni kell az informacids
jogokkal foglalkozd személyt is.
4.3. A kozadattarban torténé kozzététel rendje

A kozzététellel érintett kozérdekli adatok kozadattdrban torténd elérhetdvé tétele irant a
kozzétevd szervezeti egység intézkedik a sajat honlapon torténd kozzététellel egyidejiileg. A
kozadattarban torténé megjelenitésben az érintett szervezeti egység sziikség esetén
egyittmiikodik a kozzétevd szervezeti egységgel. A kozadattarban szerepld adatok
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megfeleldsége irant a Tarsasag a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet és a vonatkozo egyéb

jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat sajat honlapon tortén6 kozzétételre vonatkozé szabalyai
szerint intézkedik.

4.4. Egyéb kozzététel

Amennyiben jogszabaly (pl. Kdzbesz. tv.) a Tarsasag szamara egyéb feliileten tortén6 kozzétételi
kotelezettséget ir eld, ugy azt a feladatkdrében érintett szervezeti egység —a k6zzétevod szervezeti
egység fentiek szerint kozremiikodésével — teljesiti.

4.5. Felelosség

A Tarsasagnal, mint adatfelelosnél a koézadatok koézzétételéért, folyamatos
hozzaférhetOségéért és hitelességéért a vezetd tisztségviseld a gazdasagi tarsasaggal Gsszefiiggd
valamennyi adat vonatkozasiban felelos.

Az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését a hatosagi és
partnerkapcsolatok féeléadd folyamatosan vizsgalja, a vizsgalat eredményér6l a vezetd
tisztségviseldt a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig irasban tajékoztatja.

A hat6ésagi és partnerkapcsolatok féeldadd szabalytalansag észlelése esetén jogosult a
jogsértd személyétol fiiggéen — hataridével - az érintett szervezeti egység, vagy a kozzétevd
szervezeti egység figyelmét irasban felhivni a szabdlytalansdg megsziintetésére. Amennyiben
az érintett szervezeti egység a szabdlytalansagot az el6irt hatdridében nem sziinteti meg,
jogosult az érintett szervezeti egység vezetOje felett munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetd

eljarasat kezdeményezni.
4.6. A NAIH vizsgalati eljarasa

A NAIH-nal barki jogosult vizsgalati eljarast kezdeményezi, ha a kézadatok megismeréséhez

fiiz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszelye fennall.

5. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat hatdlyba 1€épésével egyidejlileg a Tarsasag 2015. oktobar 01 napjatol hatalyos
,Ko6zérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét régzité szabalyzat”
cimi informéacidszabadsagra vonatkozo rendelkezései hatalyukat vesztik. '

Jelen szabélyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen megindult eljarasokban kell
alkalmazni.
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JEGYZOKONYV

Kozadatigénylés eloterjesztésérol

1. szamu melléklet

Igény beérkezésének datuma:
Szervezeti egység megnevezése:

Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:
NAV: ot

elérhetlség: ......mmrevneerenens

Az igényt rogzité munkavallald neve, beosztasa:

Igényelt adatok kore:

Adatigényld az adatigénylés teljesitést az alabbi m6don kéri:

Az adatokroél szébeli tajékoztatast kér
Az  adatokat megtekintésre  kéri
rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél mésolat készitését igényli
Az adatszolgaltatast egyéb mddon
(kigy(jtés utjan) kéri

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrél masolat készitését az alabbi modon igényelem:

Fénymasolat
Egyéb adathordozé

A maésolat dtadasara csak egyféle - On 4ltal valasztott médon- van lehetdség!

Az elkészitett masolat atvétele:

személyes atvétel |:| postai titon |:|

adatigényl6 az igényt felvevé munkavallalé alairasa
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2. szamu melléklet

Erintett szervezeti egységek a kozzétételi kitelezettség teljesitése soran

Az Infotv. 1. melléklete szerinti dltaldnos kozzétételi lista vonatkozdsban

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Felelds

1. A kozfeladatot ellatéd szerv A valtozasokat | Az eldz6 allapot | hatosagi €s
hivatalos neve, székhelye, postai kovetden torlendd partnerkapcsolatok
cime, telefon- és telefaxszama, azonnal foeloado
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. A kozfeladatot ellatod szerv A valtozasokat | Az eldz6 allapot | hatosagi és
szervezeti felépitése szervezeti kovetéen torlendd partnerkapcsolatok
egységek megjelolésével, az egyes | azonnal foeldado
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatod szerv A valtozasokat | Az eldzo allapot | pénziigyi, szamviteli
vezet6inek és az egyes szervezeti kdvetéen torlend6 és munkatigyi
egységek vezetdinek neve, azonnal osztalyvezetd
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat | Az el6z6 allapot | dijbeszedési és
iigyfélkapcsolati vezetd neve, kovetéen torlendd dijbehajtasi
elérhetdsége (telefon- és azonnal osztalyvezetd
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet A valtozasokat | Az el6z0 allapot | a Tarsasag nem
létszama, Osszetétele, tagjainak kovetéen torlendo érintett
neve, beosztasa, elérhet0sége azonnal

6. A kozfeladatot ellatod szerv A valtozasokat | Az eldz6 allapot | a Tarsasag nem
iranyitasa, feliigyelete vagy kovetéen 1 évig érintett
ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban
alarendeltségében miik6do mas tartasaval
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi | A valtozasokat | Az el6z0 allapot | a Tarsasag nem
tulajdonaban allo, illetve kdvetden 1 évig érintett
részvételével miikodo gazdalkodo azonnal archivumban
szervezet neve, székhelye, tartasaval
elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat | Az el6z0 allapot | a Tarsasag nem
alapitott kdzalapitvanyok neve, kovetden 1 évig érintett
székhelye, elérhetosége (postai azonnal archivumban
cime, telefon- és telefaxszama, tartasaval
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elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az eldz6 allapot | a Tarsasag nem
alapitott koltségvetési szerv neve, kovetéen 1 évig érintett
székhelye, a koltségvetési szervet azonnal archivumban
alapitd jogszabaly megjeldlése, tartasaval
illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az eldz6 allapot | a Tarsasag nem
alapitott lapok neve, a kovetéen 1 évig érintett
szerkesztOség és kiado neve és azonnal archivumban
cime, valamint a f0szerkeszto neve tartasaval

11. | Akozfeladatot ellatod szerv felettes, | A valtozasokat | Az elézo allapot | hatosagi és
illetve feliigyeleti szervének, kovetéen 1 évig partnerkapcsolatok
hatosagi dontései tekintetében a azonnal archivumban foeldado
fellebbezés elbiralasara jogosult tartasaval
szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés Felelos

1. A kozfeladatot ellatod szerv A valtozasokat | Az elozo allapot | osztalyvezetok,
feladatat, hataskorét és kovetéen 1 évig hatosagi és
alaptevékenységét meghatarozo, a | azonnal archivumban partnerkapcsolatok
szervre vonatkozé alapvetd tartasaval féeléado,
jogszabalyok, kozjogi adatvédelmi felelds
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és milkodési
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

2. Az orszagos illetékességli szervek, | A valtozasokat | Az eldz6 allapot | a Tarsasag nem
valamint a févarosi és megyei kovetéen torlendo érintett
korméanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellato szerv
feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatdo magyar és angol
nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat onként Negyedévente | Az el6z0 allapot | a Tarsasag nem
vallalt feladatai 1 évig érintett

archivumban
tartasaval

4. Allamigazgatasi,onkormanyzati és | A véltozasokat | Az el6z6 allapot | a Tarsasag nem
egyéb hatdsagi ligyekben kovetéen torlendo érintett
ugyfajtanként és eljaras-tipusonként | azonnal

a hataskorrel rendelkez0 szerv
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megnevezese, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv
megnevezese, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveto
eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje,
az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas
és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas,
az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrdl és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatod szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

energiaelszamolasi
és szdmlazasi
osztalyvezetd

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendo
kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

adatvédelmi felelds

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

kommunikacios
munkatars
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8. A testiileti szerv dontései A valtozasokat | Az eldz6 allapot | a Tarsasag nem
elokészitésének rendje, az kovetéen 1 évig érintett
allampolgari kdzremiikodés azonnal archivumban
(véleményezés) maodja, eljarasi tartasaval
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei,
illetve 6sszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A térvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd | Az el6zo allapot | a Tarsasdg nem
jogszabalytervezetek és kapcsolddd | rendelkezése 1 évig érintett
dokumentumok; a helyi hianyaban a archivumban
onkormanyzat képviseld- benyujtas tartasaval
testiiletének nyilvanos tilésére id6pontjat
benyujtott eléterjesztések a kovetéen
benyujtas idépontjatol azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan | Legalabb 1 évig | kommunikacios
kozzétett hirdetmények, archivumban munkatars
kozlemények tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan | Az el6z0 allapot | miiszaki
kiirt palyazatok szakmai leirasa, 1 évig osztalyvezetd
azok eredményei és indokolasuk archivumban

tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél Avizsgalatrol | Az el6z6 allapot | osztalyvezetok,
végzett alaptevékenységgel sz0106 jelentés 1 évig hatosagi és
kapcsolatos vizsgalatok, megismerését archivumban partnerkapcsolatok
ellendrzések nyilvanos kovetéen tartasaval foeldado,
megallapitasai haladéktalanul adatvédelmi felelds

13. | Akozérdekli adatok megismerésére | Negyedévente | Az eldzo allapot | adatvédelmi felelds
iranyulo igények intézésének torlendo
rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente | Az eldz0 allapot | osztalyvezetdk,
tevékenységére vonatkozo, 1 évig hatosagi és
jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban partnerkapcsolatok,
adatgyiijtés eredményei, idobeli tartasaval adatvédelmi felelGs
valtozasuk

15. | Akozérdeki adatokkal kapcsolatos | Negyedévente | Az el6zo allapot | osztalyvezetok,
kotelezo statisztikai 1 évig hatosagi és
adatszolgaltatas adott szervre archivumban partnerkapcsolatok,
vonatkoz6 adatai tartasaval adatvédelmi felelds

16. | Azon kozérdeki adatok Negyedévente | Az eldz6 allapot | a Tarsasag nem
hasznositasara iranyul6 szerzodések 1 évig érintett
listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban
ellato szerv az egyik szerz6do fél tartasaval

17. | Akozfeladatot ellato szerv A véltozasokat | Az el6z0 allapot | a Tarsasag nem
kezelésében 1évo kozérdekli adatok | kdvetéen 1 évig érintett
felhasznalasara, hasznositasara azonnal archivumban

17




NYIRTAVHO KFT  Kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzat

vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek

tartasaval

18.

A kozfeladatot ellato szervre
vonatkozo6 kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

osztalyvezetdk,
hatosagi és
partnerkapcsolatok
féeldado,
fogyasztovédelmi
referens

19.

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évo, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listaja
a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1év0, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo6 torvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat
tipusokrdl valo tajékoztatds, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

adatvédelmi felelds

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendo

a Térsasag nem
érintett

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

a Térsasag nem
érintett

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol
sz616 térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

adatvédelmi felelds

23.

A kozfeladatot ellatod szerv altal
megkdotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz6lo

torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok
szerz0do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

a Térsasag nem
érintett

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szo6lo
torvény szerint a kulturalis
kodzadatok digitalizalasara

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

a Téarsasdg nem
érintett
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kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szévege

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol
sz616 torvényszerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz0dés vagy
mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggo koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az eldz6 allapot
torlendo

adatvédelmi felelds

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

Felelbs

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli

torvény szerint beszamolodja vagy
éves koltségvetés beszamolodja

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A kozzétételt
koveto 10 évig

pénziigyi, szamviteli
és munkatigyi
osztalyvezetd

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve
a vezetOk és vezeto tisztségviselok
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

pénziigyi, szamviteli
és munkatigyi
osztalyvezetd

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol sz616
torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, dsszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a k6zzététel elott
a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

a Tarsasag nem
érintett
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Az éallamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszidba adésra
vonatkoz6 szerzodések
megnevezeése (tipusa), targya, a
szerzOodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célil beszerzések adatai
és a minOsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szo6l6 2015. évi
CXLIIL. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések
adatai kivételével. A szerzddés
értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb 0sszeget
kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéro - egy
évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzodések
értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

miszaki
titkarsagvezetd

A koncessziorol szolo

torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval

a Téarsasdg nem
érintett
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A kozfeladatot ellaté szerv altal Negyedévente | A kiilon pénziigyi, szamviteli

nem alapfeladatai ellatasara (igy jogszabalyban és munkatigyi

kiilonosen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott osztalyvezetd

foglalkoztatottai szakmai és ideig, de

munkavallaléi érdek-képviseleti legalabb 1 évig

szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban

ellatottjai oktatasi, kulturalis, tartasaval

szocialis és sporttevékenységet

segitd szervezet tAmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiliggd kifizetésre)

forditott, 6tmillié forintot

meghalad¢ kifizetések

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval Negyedévente | Legalabb 1 évig | miiszaki

megvalosulo fejlesztések leirdsa, az archivumban osztalyvezeto,

azokra vonatkozo szerzédések tartasaval miszaki
titkarsagvezetd

Kozbeszerzési informaciok (éves Negyedévente | Legalabb 1 évig | miiszaki

terv, 0sszegzés az ajanlatok archivumban titkarsagvezetd

elbiralasarol, a megkotott tartasaval

szerzOdésekrol)
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3. szamu melléklet

A kozadatigenylések nyilvantartasanak tablazata

Adatigénylés
idépontja

Iktat6szam

Adatigényl6!

Targy

Dontés

Teljesités

Megtagadas

Részleges
teljesités

Elutasitas/részleges
teljesités indoka

10.

! Amennyiben az adatigénylé természetes személy és az adatigénylés elutasitasra keriilt sor tigy a tablazatot a
jelzett részben nem kell kitdlteni, figyelemmel arra, hogy az Infotv. 29. 8 (1a) bekezdése nem alkalmazhato.
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4. szamu melléklet

TAJEKOZTATAS SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL KOZERDEKU
ADATIGENYLESEKKEL OSSZEFUGGESBEN

A Nyirtavhé Nyiregyhazi Tavhoszolgaltato Kft. (jelen tajékoztatdé alkalmazasaban: Adatkezeld) a
személyes adatok kezelésével dsszefliggésben az alabbi tajékoztatast adja:

Az adatkezelo

Név: NYIRTAVHO Nyiregyhazi Tavhészolgaltato Kift.
Képviseli:

Cim: 4400 Nyiregyhaza, Népkert u.12.

E-mail: nyirtavho@nyirtavho.hu

Az adatvédelmi tisztviselo neve és elérhetosége

Név: L Tender-Adatvédelmi és Informacidbiztonsagi Szolgaltatasok Zrt.
Képviseli: Molnar Gabor

Cim: 2890 Tata, Uj 0t 3. A/1.

E-mail: molnar.gabor@Itender.hu

Az adatkezelés célja
a) Az adatkezelés célja a kozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitéséhez sziikséges
személyes adatok kezelése (teljesitési céli adatkezelés);
b) az azonos igényl6 altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld, teljesitett
adatigénylések vizsgalata, ennek érdekében nyilvantartas vezetése az adatigénylésrol (ismétlodo
adatigénylések vizsgalata)

A kezelt adatok kore

a) Az fenti a) pont alapjan kezelt személyes adatok az adatigényl6 neve és elérhet6sége (amelyen
szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato);
amennyiben On az adatigénylést szoban terjesztette 16, ugy az arrol szold jegyzékonyvon
alairasaval tanusitja az adatigénylés megfeleléségét, valamint — ha az adatigénylés teljesitésére
sz6ban keriilt sor — az adatszolgaltatas teljesitéseét,

b) A fenti b) pont alapjan kezelt személyes adatok az adatigénylé neve és elérhetésége, melyek az
egy éven belili azonos adatigénylés vizsgalatahoz sziikséges adatok

Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja az EU Altalanos Adatvédelmi Rendelet (tovabbiakban: GDPR)
6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az adatkezelés kozérdekii vagy adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

A kozfeladatot az informacios onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 26. §-a és az allami vagyonro6l sz616 2007. évi CVI. térvény 5.8 (2) bekezdése hatarozzak
meg.

Az adatkezelésre €s a kezelendd adatok korére vonatkozo dgazati jogszabalyhelyek az alabbiak:

Az Infotv. 28. 8 (2) bekezdése alapjan az adatigényl személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az adatigénylések ismétlddésének vizsgalatahoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A kezelend6 adatok korét (név,
elérhet6ség) az Infotv. 29. § (1b) bekezdése hatarozza meg.

Az adattérolés hatarideje

A teljesitett adatigénylések esetén az Infotv. 28. § (2) bekezdése és a 29. § (1b) pontja alapjan az
adattarolas hatarideje az adatigénylés benyUjtasatdl szamitott egy év.

Az elutasitott adatigénylések vonatkozéasban az adattarolas hatarideje az igény teljesitéséhez szilkséges
id6tartammal egyezik meg.
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Az igény teljesitéséhez sziikséges id6tartam 15 nap, hosszabbitas esetén ez tovabbi, maximum 15 nappal
meghosszabbodhat. Az adattarolas hatarideje meghosszabbodhat a pontositas megérkezéséig terjedd
id6tartamaval, valamint — koltségtérités kiszabasa esetén az (gyfél nyilatkozatanak megtételére
megallapitott id6tartammal (30 nap).

A személyes adatok cimzettje

A személyes adatok tovabbitasara harmadik személy részére nem ker(l sor. A személyes adatok harmadik
orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasra nem kertil sor.

Adatkezel6 targyi adatkezeléshez adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

Az adattarolas modja
Papir alapon és elektronikus formatumban.

Az érintett jogai: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalapra figyelemmel Ont az alabbi
jogok illetik meg:

hozzaféréshez,
helyesbitéshez,
torléshez,
korlatozashoz,
tiltakozashoz valé jog

A jogok részletes tartalmat a GDPR és Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elérhetdsége:
https://www.nyirtavho.hu/dokumentumtar/12/szabalyzatok

A GDPR elérhet6sége:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679

Jogorvoslati lehetéségek

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag (NAIH) eljarasa

On, mint érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a NAH-nal ha megitélése szerint az Onre vonatkoz6
személyes adatok kezelése jogsérto.

A NAIH elérhetosége:

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u.9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam: +36 1 391-1400,+36 (30)6835969
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A birésaghoz fordulés joga

Amennyiben az adatkezeld az On megitélése szerint személyes adatait jogsértden kezeli, igy Ont
megilleti a birésaghoz fordulas joga. On a pert -- valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartozkodasi helye
szerint illetékes torvényszék elott is megindithatja.
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